
 

ASSOCIAÇÃO ESPORTIVA “TÔ NA PISTA” - AETP 
 

 

 Avenida Rio Oiapoque, 693, conjunto Alpha Ville, Fazendinha, Macapá – CEP: 68.911-065 
Email: atletismo.tonapista@gmail.com 

Site: www.tonapista.org.br  

 
EDITAL DE CHAMADA PÚBLICA Nº 01/2024 PARA CONTRATAÇÃO DE GERENTE 

ADMINISTRATIVO 
 

A ASSOCIAÇÃO ESPORTIVA TO NA PISTA – AETP, organização de sociedade civil, sem fins 

lucrativos, de prazo indeterminado, com sede na avenida Rio Oiapoque, nº 693, Fazendinha, Macapá, 

Estado do Amapá, e tem como objetivo de congregar atletas de diferentes modalidades no âmbito 

esportivo e paradesportivo, tendo como jurisdição os limites do Estado do Amapá, no uso de suas 

atribuições legais, e no âmbito de sua competência torna pública a chamada pública nº 01/2024 para 

preenchimento de vaga no Gerente Administrativo, com vistas ao Projeto de processo nº 

71000.034052/2023-22 do Ministério do Esporte, firmado com o Ministério do Esporte e a Associação 

Esportiva Tô na Pista, tendo por escopo criar  o projeto Conexão Esportiva Escolar. 

1. LOCAL E HORÁRIO DA CHAMADA PÚBLICA DO PRESENTE EDITAL 
Período: 27/07/2024 (a partir das 8h) à 29/07/2024 (até as 23:59) 
Local e Instrumento de publicação: site da AETP (www.tonapista.org.br)    

 
2. DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

2.1 Esta chamada pública será regida por este edital, tendo coordenação geral da 
Associação Esportiva Tô na Pista. 

2.2 Esta chamada pública destina-se à contratação de 1 (um) Gerente Administrativo, para 
atuação no projeto Conexão Esportiva Escolar, tendo como requisito básico de exigência para o 
cargo, a graduação em Administração e experiência mínima comprovada de 4 anos na área 
administrativa ou jurídica. 

2.3 O Chamamento obedecerá à ordem decrescente de classificação dos candidatos à vaga. 
2.4 A chamada pública terá validade de 12 (doze) meses, a contar da data de publicação, 

podendo ser prorrogado por igual período. 
2.5 O chamamento será realizado pela presidente da Associação Esportiva Tô na Pista. 
2.6 Os candidatos aprovados poderão contratados pelo período de 12 (doze) meses através 

de CLT, com carga horária semanal de 40h. 
2.7 Os(as) candidatos(as) classificados(as) nas posições subsequentes ao número de 

vagas, comporão o quadro de reserva, podendo ser chamados caso haja desistências dos primeiros 
colocados durante o período de execução do projeto. 

2.8 O contrato temporário extinguir-se-á sem direito a indenizações quando: 

• Pelo término do prazo contratual; 

• Por iniciativa do contratado, mediante formalização por escrito; 

• Cessado o motivo que lhe deu causa. 
2.9 Este edital contém cláusulas e condições que regem a presente Chamada Pública, e 

o(a) candidato(a) ao se inscrever, declarará aceitação de todas as normas e condições previstas no 
mesmo. 

2.10 Os(as) candidatos(as) deverão submeter suas candidaturas através de requerimento de 
inscrição, indicando o código da vaga submetida, o cargo, conforme anexo 01, além do envio de 
fotocopias dos documentos, conforme os cargos abaixo: 
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Código 
de vaga 

Cargo Documentos Carga 
horária 

semanal 

Vagas Remuneração 
Bruta Mensal 

 
 
 
 
GAdm 

 
 
 
 
Gerente 
Administrativo 

- RG e CPF 
- Diploma de graduação 
em Administração; 
- Registro no Conselho de 
Administração (válido); 
- Certificado de curso de 
capacitação na área 
administrativa ou jurídica; 
- Comprovantes de 
atuação na Administrativa 

 
 
 
 
 

40h 

 
 
 
 
 

01 

 
 
 
 
 

6.500,00 

 
 

2.11 Atribuições: 
 

a. Supervisionar o uso eficiente de recursos financeiros, humanos e materiais para garantir a 
viabilidade do projeto  

b. Desenvolver planos detalhados para as atividades do projeto, incluindo cronogramas, 
alocação de recursos e orçamentos.  

c. Recrutar, contratar e supervisionar a equipe necessária para a execução do projeto, incluindo 
treinadores, pessoal administrativo e outros profissionais.  

d. Garantir que o projeto cumpra com todas as regulamentações e requisitos legais  
e. Monitorar o desempenho do projeto e da equipe, preparar relatórios periódicos e 

recomendações para a melhoria contínua.  
f. Identificar e negociar parcerias estratégicas com instituições educacionais e outras entidades 

relevantes para fortalecer o projeto  
 
3. DAS INSCRIÇÕES  

3.1 Podem se inscrever à vaga, apenas candidatos graduados em Administração.  
3.2 As inscrições no chamamento público serão realizas no período de 27 A 29 de julho de 

2024 por meio do preenchimento de formulário na plataforma google forms no endereço 
https://forms.gle/EddDEuxmvicUQ2Ye8, onde deverão ser anexados os documentos relacionados no 
item 2.10. No ato de inscrição, os candidatos devem anexar os documentos em formato PDF, 
incluindo o requerimento de inscrição e toda documentação exigida.  

3.3 Não será admitida a entrega ou complementação de documentos, após o período de 
inscrição 

3.4 Não será homologada a inscrição de candidato(a) que deixar de atender a quaisquer 
exigências deste edital de chamamento, ficando o(a) candidato(a) inapto(a) para participar do 
chamamento público. 

3.5 Associação Esportiva tô na Pista não se responsabiliza por problemas adversos no 
momento da inscrição: falta de conexão via internet, falta de energia entre outros. 

3.6 É de exclusiva responsabilidade do(a) candidato(a) os dados informados no 
requerimento de inscrição. 
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4. DA SELEÇÃO 
4.1 O processo seletivo para o chamamento público constará das seguintes etapas, sendo 

a etapa de análise curricular classificatória e eliminatória a etapa da entrevista, classificatória: 
a) Análise curricular, conforme quadro de pontuação discriminada no anexo 2, sendo a nota 

mínima de classificação 50 (cinquenta pontos). O candidato que não obter a nota mínima estabelecida 
na análise curricular, será desclassificado; 

b) Entrevista, com atribuição de notas de 0 a 100 – Classificatória. 
4.2 A entrevista ocorrerá no dia 30 de julho de 2024 no laboratório de biodinâmica da 

Universidade federal do Amapá, sendo divulgado a ordem e horário de entrevista de cada candidato 
com inscrição deferida. 
 
5. DA CLASSIFICAÇÃO 

5.1 A classificação final do chamamento público obedecerá a ordem decrescente do 
somatório de pontos obtidos na avaliação da análise curricular e entrevista; 

5.2 O(a) candidato(a) deverá participar obrigatoriamente das duas etapas de seleção, sendo 
desclassificado(a) caso deixe de participar de pelo menos uma das etapas prevista neste edital.  

5.3 Critério de desempate 
a) Maior pontuação no item Coordenação de Projetos Esportivos e Sociais; 
b) Experiência e/ou atuação em projetos esportivos e sociais (professor ou coordenador) 
c) Maior pontuação em Cursos de Capacitação; 
d) Maior Idade; 
e) Sorteio público 

 
6. DOS RESULTADOS 

6.1 A Associação Esportiva Tô na Pista, publicará os resultados preliminares no site 
www.tonapista.org.br no dia 30 de julho de 2024, contendo a lista de inscritos e respectivas notas de 
ambas as etapas. 

 
7. DA CONTRATAÇÃO 

7.1 Os(as) candidatos(as) aprovados no chamamento público, criam a expectativa de direito 
à contratação, ficando a concretização desse ato condicionada à observância das disposições legais 
pertinentes, do exclusivo interesse e conveniência da AETP e do prazo de validade do Processo 
Seletivo;  

7.2 A convocação será feita através de nota informativa no site da AETP, no item específico 
de que trata esse edital;  

7.3 Em caso de não comparecimento dos candidatos com melhores classificações, perderão 
o direito de assumir a vaga da qual concorreu, sendo convocado(a) o(a) candidato(a) subsequente 
por ordem de classificação. 

7.4 No ato de contratação será entregue ao candidato a relação de documentos e exames 
admissionais exigidos, sendo que a não apresentação de quaisquer deles importará na exclusão do 
candidato do processo seletivo; 

7.5 A contratação do candidato fica subordinada a inspeção de saúde, de caráter 
eliminatório, para avaliação de suas condições físicas e mentais, pelo Médico do Trabalho; 

7.6 O candidato que não assumir suas funções no prazo 10 (dez) dias corridos, contados de 
sua convocação, perderá o direito à contratação para o cargo, estando excluído do respectivo 
processo seletivo; 

7.7 No caso de o candidato convocado não aceitar ocupar a vaga, o mesmo deverá assinar 
o termo de desistência, sendo excluído do respectivo processo seletivo; 
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7.8 Não tendo o candidato assinado o termo de desistência, e vencido o prazo de 10 (dez) 
dias sem que o candidato assuma o cargo, o mesmo perderá o direito à sua contratação, estando 
excluído do processo seletivo; 

7.9 Os casos omissos serão resolvidos pela Comissão de Processo Seletivo. 
 

8. DO CRONOGRAMA 
8.1 As atividades referentes ao chamamento público ocorrerão de acordo com as datas 

indicadas no cronograma abaixo: 
 
 

Itens Atividades Datas 

1 Publicação do edital 27 de julho de 2024 

2 Período de inscrições 27 a 30 de julho de 2024 

3 Entrevista 31 de julho de 2024 

4 Resultado  31 de julho de 2024 

5 Tramites contratuais  A partir de 01 de agosto de 2024 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

   Atenciosamente, 
 
 
 
 

   ________________________________ 
                                                                                                             Aline Souza Bonneterre  

Presidente da AETP 
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ANEXO 01 

 

REQUERIMENTO DE INSCRIÇÃO 

 

Eu,______________________________________, portador(a) do RG nº_________________                                 

e CPF nº___________________, venho por meio deste requerer minha inscrição no Chamamento 

Público 01/2024 para contratação de coordenador técnico, conforme os critérios e requisitos 

estabelecidos no edital. 

 

Nome Completo:  

Data de Nascimento:  

Endereço Completo: 

Telefone:  

E-mail: 

Formação Acadêmica: 

Curso: 

Instituição: 

Ano de Conclusão: 

Cargo Pleiteado: Gerente Administrativo (    )                         

 

Declaro estar ciente de que a seleção será realizada com base nos critérios estabelecidos no 

edital do Chamamento Público, para tanto apresento em anexo toda a documentação necessária, 

para submissão de inscrição. 

Declaro ainda que todas as informações prestadas neste requerimento são verdadeiras e que 

estou ciente das penalidades legais em caso de falsidade ideológica. 

 

 

 

Macapá, 27 de julho de 2024 

 

 

 

 

Assinatura do(a) candidato(a) 
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ANEXO 02 

FICHA DE ANÁLISE CURRICULAR 

 

Nome do candidato:______________________________________________ 

Formação do Candidato:__________________________________________ 

 

Títulos e 
Experiência 

Titulação Pontuação 
Máxima 

Nota indicada 
pelo(a) 

candidato(a) 

Nota 
atribuída 

pela AETP 

 
 

Pós-graduação 
em instituição de 
Ensino Superior 
reconhecida pelo 

MEC* 

Doutor na área do curso 
ou área afim 

20   

Mestre na área do curso 
ou área afim 

15   

Especialista na área do 
curso  

10   

Especialista em outra área 05   

Experiência de 
Atuação 

profissional na 
área de 

Administração  

 
05 pontos por Ano 

Até o limite de 6 anos 

 
 

30 

  

Gerência 
Administrativa em 

projetos 
esportivos e 

sociais 

 
10 por ano 

Até o limite de 2 anos 

 
 

20 

  

Experiência 
Administrativa em 
eventos esportivos 

 
10 pontos por ano 

Até o limite de 2 anos 

 
20 

  

Certificados de 
curso de 

capacitação na 
área 

administrativa 

 
 

05 pontos por curso 
Até o limite de 2 cursos 

 
 

10 

  

  100,00   

*Será considerada na titulação, apenas a mais alta, não sendo cumulativa. 
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